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PROYECTO DE ORGANIZACION SECRETARIA GENERAL

Estimo que la organizacidén de la Secretaria General, debe ser es-
tructurada en funqidn de cuatro aspectos diferentes:
a)e= Recepcién'y despacho de correspondencia, con sus archivos corres-
pondientea;
b) .~ Campafia de recoleceién de firmas, en su doble aspecto de promocién
Yy procesamiento.
¢).- Organizacién de un archivo interno, oon'el contenido a indicanse.

d).- Personal y atencidén necesaria para llevar a cabo el plan,

RECEPCION Y DESPACHO DE CORRESPONDENCIA, ARCHIVO

En la actualidad, la correspondencia sé lleva en forma completamente
desordenada, lo cual se traduce no sélo en retardo, sino también y prin-
cipalmente, en duplicacién de respuestas a las mismas personas, y en
dificultad para localizar con facilidad la identidad y direccidn de las
personas con las cuales se ha mantenido una correspondencia habitual u
o T 688 onal s ' | R

La causa principal de esto, no es la coexistencia de conductos se-
parados de correspondencia, sino el hecho de que ella no se redna nunca
en un archivo dnico. Creo que corregido éato, no habrfa inconveniente
para due cada miembro del Movimienté owdal MAD, continuara sosteniendo
el contacto escrito con gquienes ya lo han iniciado.

Para tal efecto, propongo la creacidén de un archivo dnico, que po-
drfa retrdtraerse sélo al 4 de Septiembre pasado, fecha en que comenzé
la campafia pdblica. Serfa estrictamente cronolégico, y en é1 se archi-
varfan, en inmediata continuidad, todaa.las cartas recibidas, con sus
correspondientes respuestas, sea quien fuere el autor de éstas. sélo
se exceptuarfan las de cardcter reservado, que podrian permanecer en

poder de don Enrique Ortdzar o de don Eduardo Boetsch, en sus respecti- .

vas oficinas,

/ Como el sistema propuesto harfa muy diffcil ubicar una carta, en caso
@UﬁWWZL no recordar la fecha de su recepcidn 0 reapuesta, serfa forzoso tener

A?jd&ﬁdnméa,un 1ibro en que se anotaran por orden alfahético, el nombre da
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todas' las personas de quienes se recibiera o a quienes se enviara una
carta, con qu_feoha-correapondiente, lo cual haria fédcilmente individua-~

1lizable cualquier carta.

g 3

_ cmma D§' RECOLECCION DE FIRMAS

Por medio de la raviata, y eventualmente a través de la prensa, se in-
tenaificaré 1a campaﬂa de recoleccidn de firmas, lanzando la idea de la
manzana. Ello supone una organizacidn muy eficiente.

~Junto con los planos de Santiago, hay que diaponer:@g;doé libros dife-
“rentes, a ser empleados a modo de inscpipcidn'y de control.
El primero contendrfa, por orden alfabético -3616 respecto de la pfi-
‘mera letra del apellido- el nombre de toda persona que haya tomado una
manzana & su Cargo, con desigqacidn de 6§t§; Esto tienme por finalidad la
rédpida comunicacién ‘con todos los recoxegtgree jefes, especialmente impor- ')
tante durante la campafia presidencial miﬁma. Junto &l nombre irfa una se- 4
E_,3.q;|..*..‘;gkg:‘,:j,ﬁ];‘),“de la _fecha de inicio de su. labor, plazo fijado canvqng&enalp e
Imente, y mencidén de si ha cumplido o no su tarea inicial, que lo convier—'
te -recién entonces— en "comité" o "credegcial" aleasandrista.

Parece indispensable agregar, ademéa. un segundo libro, en que se con-

tuviera la sigla de cada-manzana, precisando la Comuna & que pertenece,

para poder estar en condiciones de saber dénde debe intensificarse la bids-
queda de recolectores. Aquf irfa, juhto P sigla, el nombre del encarga-
do, & lo cual podrfa agregarse el resultado de la encuesta y el nimero de
firmas obtenidas en dicha manzana,

En todo caso, en este mismo 1libro o aparte, habria que archivar una co-
pia del formulario de la encuesta, geglin fuera devuelta por el recoleotor.

‘La promocién debe estimarse separada, O al menos distinguida, del pro-

cesamiento. for ahora, aegﬁn lo acdrdado, este Yltimo trabajo se manten-
drfa en la etapa de "pasar listas a mdquina“, sin enviarlas adnxz a mdqui-
nas IBM.. Durante la semana en curso, han sido terminadas de separar perfec-
tamente, las listas ya tranacritaa, respecto de aquellas que todavia no
lo estén. Recién ahora ha podido obtenerse la reunién de todas ellas, en

la caja de fondo del Movimiento, 10 cuaI‘perﬁite un traba;o més ordenade
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" Haoia adelante.
ARCHIVO INTERNQ

Considero que es indispensable ageegar a iarSecretarIé Genéral, un

,archivh que pudiéra reunir todo el material no comprendido ni por la co-
rrespondencia ni por la campafia de las firmas.

En él se insertarfa el producto del trabajo de comisiones, lo relativo
~a tesorerfa, los documentos que pareciere interesante conservar, etc.
Por la naturaleza misma de au-oontenido, esté archivo deberfa ser bastan-
te més raéervado que los enundiados con anterioridad;”por otro lado, su
variedad exigirfa una diferenciacién por. temas. -

Lo dnico que no resulta geoesario ni ﬁtil incorporar & eate'archivo, es
lo relafivo a la documentacién preparada por Gisela Silva, ya que en ella,
todo estd fichado y clasificado, tiene una unidad como conjunto, y es de

_.fﬁcil obtencién para los dirigentes dél Movimiento ¥y délla campafia futu-

ra, en el momento mismo en qué lo requieran para su uso. Podria, por tan-

,E94@99§E}?“§§-manteniéndose como independiente. _ pea————
.;:jxfﬁ?‘ff e 2 = | HER® v/ g JV tﬁﬁﬁyébéva :
' PERSONAL Y ATENCION o

Es indudable que este plan requiere un personal idéneo que lo atienda.

En cuamto a la direccién general.dd'l&'ﬁecretaria y al manejo de los ar-
Shivos, podrfan quedar bajo mi ca;go'haata que se estime conveniente, con
la colgborécién_estnecha de GiaelaZSilva.'También podrfa correr por nues-
tra cuénta; la respuesta de la corrgspondencia,'hasta la etapa en que re-
sulte posible. Pero creo muy necesario, que se contrate una secretaria
profeaionai.que haga més expedita lg‘pafte material de todo este trabajo,
que serd creciente. Ello se refuerza éi se pianga en'que esta tarea, en
cuanto 1a han cumplido hasta ahora dbn Inis Heredia y don Antonio Zamora~
no, qnedaré en parte acéfala, si se déatina a éstos -como parece conve-
niente- a iabor de activismo fuera de la casa.

-”‘ﬁﬁﬁateﬁoién de pdblico en la casa misma,'debe proeufar cdﬁaeguirse con
personas que unan a un. fervor alessandrista que logren transmitir, una

elerta categoria_que estimule al visitante. En cuanto fuere posible, esto

debe hacerse a base de”tﬁfnoé-deﬁ§q1u§§§r§og, sin perjuicio de la atencién
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quo*b;empre daremos. en la tarde, sea la Sra. Clarita Williams, sea la

Gisela Silva o-yo.
Creo, en todo cas0, que el problema de atenéiﬁn:de_la casa debe ger

analizado en este comité, en funcidén de lo que se estime oportuno acoger

de las proposiciones anteriores,

Jaime Guzmén E,

Santiago, 20 de Marzo de 1969,
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